
1

～ BtoBプラットフォームサービス ＜事業者向け＞ 操作マニュアル ～

大分県 消耗品発注システム操作マニュアル（詳細）



2

■

Copyright(C) infomart Corporation.

【電子取引の全体図】 04

【電子取引開始までの準備】 05

【システムにログインする方法】 07

【ログイン後のTOP画面】 08

【取引管理とは】 09

【見積依頼書の確認～見積書を作成・発行する】 11

【発注書の確認～請書を発行する】 16

【納品書を発行する】 19

【検収書を確認・承認する】 22

【検収書を承認し～続けて請求書を作成する】 24

【請求書＜おもて・明細＞レイアウト】 27

目次

【取引済の帳票を確認する方法】

＜見積書＞ 30

＜発注書・請書・納品書・検収書＞ 31

＜請求書＞ 32

【大分県から差戻された各帳票を修正し～再発行する】

＜見積書＞ 34

＜納品書 35

＜請求書＞ 36

【各帳票作成のポイント＜重要事項まとめ】 39

【システムバージョンアップ情報＜2024年6月以降＞】 40

【操作に関する問合せ】 41

【本県への問合せ・初期設定マニュアルダウロード方法】 42

1 2



3

消耗品発注システム ＜電子取引の概要について＞

電子取引の全体図1

2 電子取引開始までの準備
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電子取引の全体図

見積依頼書 発行

大分県 事業者

見積書 発行

発注書 発行

請求書 受取

請書 発行

大分県が送付する「見積依頼書」から電子取引を開始します。事業者様は、本システムで見積依頼書を確認し、見積依頼書を引用して見積書を作
成します。そして、大分県はその見積書から発注書を作成します。
見積依頼書をもとに各帳票を作成し、各帳票をキャッチボール方式で取引する仕組みとなっています。

差戻

作成

辞退
見積依頼書 受取

見積書 受取

発注書 受取

請書 受取

差戻

請書

辞退

検収書 発行 検収書 受取
差戻

承認

ｚ

差戻

採用

不採用

請求書 発行

❶ ❷

❸❹

❺ ❻

❼

❿ ⓫

⓬⓭

納品書 発行❽納品書 受取❾
差戻

承認

＜事業者側で処理する操作＞＜大分県側で処理する操作＞

・・＜見積依頼を辞退する＞
・・＜見積書を作成する＞
・・＜依頼書に不備があり差戻する＞

＜見積書の不採用＞・・
＜見積書を採用する＞・・
＜見積書に不備があり差戻する＞

・・＜見積を辞退する＞
・・＜受注可能な場合＞
・・＜発注書に不備があり差戻する＞

＜納品書の承認＞・・
＜納品書に不備があり差戻する＞

・・＜検収書を承認する＞
・・＜検収書に不備があり差戻する＞

差戻

承認＜請求書の承認＞・・
＜請求書に不備があり差戻する＞

見積依頼書から
電子取引します。

※請求書のみを本システムで発行することはできません。
本システムを利用した大分県からの見積依頼案件のみを対象としています。



5

■

Copyright(C) infomart Corporation.

03
STEP

電子取引開始までの準備 ＜本システムを利用した電子取引に必要な準備事項＞

02

招待メール受信01
消耗品発注システム
初期設定

STEP
消耗品発注システム
初期設定マニュアル入手02

STEP

02

消耗品発注システムで取引を開始するには、本県

からの「招待メールを受信」し、初期設定が必要です。

すでにプラットフォームIDを利用している事業者も

招待メールを受信し、承認手続きが必要です。

※新規の招待希望は、下記メールアドレスにて受け付け

ますので、その旨を記載の上、送信してください。

→いただいたメールに返送する形で、利用申請書等

の必要事項をご案内致します。

〔財務総合システム開発班メールアドレス〕

zaimu-kaihatsu@pref.oita.jp

県ホームページより消耗品発注システム（初期設

定）に関する操作マニュアルをご確認ください。

HP設置場所

大分県トップページ＞組織からさがす＞会計管理局

＞審査・指導室＞【大分県消耗品発注システム】運

用開始のお知らせ

（URL）

https://www.pref.oita.jp/soshiki/20010/oi

ta-shsystem.html

消耗品発注システム（初期設定）に関する操作マ

ニュアルをご確認の上

システムへのログインID、会社情報／代表者職／

代表者氏名などの設定をお願いします。
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消耗品発注システム ＜BtoBプラットフォームサービス＞

システムにログインする方法11

22 ログイン後のTOP画面
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ログイン方法1

消耗品発注システム＜ BtoBプラットフォームサービス＞にログインする

❶ 「インフォマート ログイン」で検索します。

❷ 下記ログインをクリックします

❸ ログインIDとパスワードを入力します。

見積依頼書、見積書、発注書、納品書、検収書を取引する場合は
「TRADE」システムへログインします。
❹または❺の方法で「TRADE」画面にログインします。

❹ こちらの画面が表示された場合

➡ 見積・発注・納品・検収書の取引画面「TRADE」を選択

❺ こちらの画面が表示された場合

➡ 請求書のTOP画面から[TRADE]選択

❸
❺

＜総合TOPからTARDEへログインする場合＞

＜請求書TOP画面からTARDEへログインする場合＞

❹
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ログイン後のTOP画面 ＜見積・発注・納品・検収書を確認する＞ 画面＞

ログイン後に表示するTOP画面1

No 区分 ラベル名 説明

❶ TOP ログイン後、最初に表示する画面

❷ 見積管理 見積依頼書、見積書を取引する画面

❸ 取引管理 取引の一覧と取引状況の確認画面

❹ 文書を作成 文書を作成 納品書・請求書の作成が可能。

❺ 取引一覧

進行中の取引 進行中（取引終了していない）取引一覧

完了した取引 取引終了・取消済・辞退取引一覧を表示。

❻ ステータス

差戻しの文書 差戻された納品書・請求書の一覧を表示。

未確認の文書 取引終了した一覧を表示。

❼ 承認 未承認の文書 未承認の発注書・検収書・取消依頼表示。

❽ 文書一覧
発注、請書、納
品、検収

各取引文書一覧

❾ やること

差し戻し 納品書の差戻、請求書の差戻など

未承認 発注書の受領、検収書の受領など

未確認 取引終了

❶

❹

❺

❷

受注選択

ログインID表示

❻

❼

❽

❸

❾

今後、段階的にBtoBプラットフォームTRADEのページデザインが新しくなります。
※画面イメージの細部が変更になる場合がございますのでご了承ください。
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トップページから❸「取引管理」をクリックすると、❹[進行中]と[完了]の取引一覧画面に遷移し、
案件ごとの取引状況を確認できます。

取引管理とは ＜案件ごとの取引状況一覧＞

案件ごとの取引一覧1

❸

案件A

❶
文書の種類と状態（ステータス）を表示。

現状発行している文書がどのような状態か一覧
で確認できます。

❸
案件ごとの進行状況を表示。
取引の進行状況が一覧画面で確認できます。

❹

案件ごとの行をクリックすると詳細画面に遷移し
ます。

❷

❸

❶

大分県

大分県

大分県

大分県

案件B

案件C

案件D

¥13,200

¥5,500

¥3,300

¥11,000
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STEP❶

見積依頼書 確認

STEP

❷
見積書 発行

STEP❸

発注書 確認
請書 発行

STEP❹

納品書 発行

STEP❺

検収書
確認と承認

STEP❻

請求書 発行

見積依頼書の確認～見積書を作成・発行する

見積書～請求書発行までのプロセス

大分県との取引に必要な初期設定をお願いします。
大分県ホームページに掲載している初期設定マニュアルをご確認の上、電子取引をお願いします。※４２ページを参照
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❺

見積依頼書を確認する

ログインIDに設定したメールアドレスに見積依頼の通知が届

きます。

システムにログインし、見積依頼書を確認します

❶見積依頼書一覧へ ❷－❺見積依頼書の検索 ❻見積依頼書の確認 ❼－❿見積書作成～発行

次頁へ

❶ [見積管理]を選択

❷ [見積概況一覧]を選択

※取引案件ごとの一覧が表示されます。こちらから該当の

見積依頼書を確認し、見積書を作成します。

❸ [キーワード検索]より対象文書の絞り込みも可

❹ 対象の見積依頼書の行を選択

❺ [文書一覧]を選択

❻ [見積依頼書]を選択

❶

受注画面に切替え

❷

大分県

❸

❹

下画面へ

事業者 A担当

大分県 情報表示

大分県 情報表示

❻
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見積依頼書を確認する

ログインIDに設定したメールアドレスに見積依頼の通知が届

きます。

システムにログインし、見積依頼書を確認します

❶見積依頼書一覧へ ❷－❺見積依頼書の検索 ❻見積依頼書の確認 ❼－❿見積書作成～発行

次頁へ

❼ [県）所属] と [県）担当者名] を確認します。

❽ [見積書を作成]を選択

ラベル名 説明

見積書を作成 見積書作成画面へ

差し戻し 依頼書不備により依頼元に差し戻し

PDF印刷 見積依頼書をPDF出力します

その他操作 見積辞退
❽

❼
（企画振興部 ●●曲）

（企画振興部 政策企画課）

＜基本項目欄＞
こちらで大分県の依頼部署と担当者情
報を確認します。

（企画振興部 政策企画課）
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見積依頼書から見積書を作成・発行する

❾ [差出人] 情報

見積書を発行する貴社責任者の部署、氏名、電話番号を入力します。

※「見積回答項目」に「納期」の入力も必ず行ってください

❿ 大分県が入力した [件名]は 変更しないでください

⓫ [明細項目]情報

明細日付、品名、単価、数量、金額を入力します。

⓬ [ ]を選択し、次の画面で[ ]選択し完了

⓭ 送信後、[         ]を選択すると見積書PDFで確認できます。

【重要】見積書の必須情報

❾

⓫

＜見積書送信後の画面＞

⓭

次頁へ

❶見積依頼書一覧へ ❷－❺見積依頼書の検索 ❻見積依頼書の確認 ❼－❿見積書作成～発行

❿

⓬

※
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発行した見積書をPDF出力したイメージ

【重要】見積書 その他の必須情報について

⓫＜事業者区分＞
➡課税事業者は、課税事業者区分の設定
※別紙、初期設定マニュアルを確認の上、設定をお願いします。

⓬＜代表者情報＞
➡貴社代表者職／代表者氏名／電話番号の設定
※別紙、初期設定マニュアルを確認の上、設定をお願いします。

⓭＜見積発行 責任者＞ 見積差出人項目への入力をお願いします。
➡見積書を発行する責任者の部署、氏名、電話番号

⓫

⓬

⓭

＜見積書送信後 PDF出力イメージ＞

大分県

大分県 情報
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STEP❶

見積依頼書 確認

STEP

❷
見積書 発行

STEP❸

発注書 確認

請書 発行

STEP❹

納品書 発行

STEP❺

検収書
確認と承認

STEP❻

請求書 発行

大分県の発注書確認～請書を発行する

見積書～請求書発行までのプロセス
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発注書の確認～請書を発行する

❶取引一覧画面へ ❷対象の発注書を開く ❸-❽発注書を確認 ❾請書を発行

❶ 「取引管理」を選択すると「進行中一覧」画面に遷移します。

❷ 案件一覧より対象の発注書を選択

次頁へ

❸ 「発注書」タブを選択 ❹ 発注書を確認します。

❺ [発注請書]を選択し、次の画面へ

❸

❹

❺

大分県 代表ID 事業者情報

こちらの差出人は、発注部署では
ありません。

❶

❷

大分県

大分県

大分県

大分県

大分県

ラベル名 説明

発注請書 納品可能な場合

差し戻し 発注書に不備がある場合

その他の操作 発注を辞退する場合 「辞退」を選択

こちらが、発注部署
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❾

発注書の確認～請書を発行する

❻ 「次に進む」選択

❼ 「最終確認へ進む」選択

❼

発注明細を確認します

❻

大分県 代表ID

❽ [この内容で送信]を選択

❾ [送信する]を選択し、完了です

大分県 代表情報事業者情報

大分県 代表ID

❽

❶取引一覧画面へ ❷対象の発注書を開く ❸-❽発注書を確認 ❾請書を発行
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STEP❶

見積依頼書 確認

STEP

❷
見積書 発行

STEP❸

発注書 確認

請書 発行

STEP❹

納品書 発行

STEP❺

検収書
確認と承認

STEP❻

請求書 発行

納品書を発行する

見積書～請求書発行までのプロセス

大分県との取引に必要な初期設定をお願いします。
大分県ホームページに掲載している初期設定マニュアルをご確認の上、電子取引をお願いします。※４２ページを参照
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納品書を発行する

納品後、納品書の発行をお願いします。

❶ [取引管理]を選択し、[進行中一覧]画面に遷移します。

❷ [進行中の取引]を選択

❸ 納品書のもとになる[発注請書] を選択

❹ [発注請書]タブを選択

❺ [納品]を選択

次頁へ

❶

大分県 情報❸

大分県 情報

大分県 情報

❷

❶❷取引一覧画面へ ❸対象の発注請書を開く ❹-❾納品書を作成 ❿⓫納品書を発行

下画面へ

❹

❺
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❻ [納品日]を設定※入力必須です
❼ [次に進む]を選択

納品書を発行する

❿

宛先 大分県差出人 事業者

❼

❻

大分県 代表ID

発注部署ではありません。
事業者 情報

納品書明細

❾

操作のステップを表示。
作成完了までの全体のステップと現在地がわかります。

❽

納品日

※明細日付の項目には納品日
を必ず入力してください。

❽ [納品明細]の[納品日]を設定※入力必須です

❾ [最終確認へ進む]を選択

❿ [この内容で送信]を選択 ⓫ [送信する]を選択し、完了です

※❿⓫操作画面省略

❶❷取引一覧画面へ ❸対象の発注請書を開く ❹-❾納品書を作成 ❿⓫請書を発行
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STEP❶

見積依頼書 確認

STEP

❷
見積書 発行

STEP❸

発注書 確認

請書 発行

STEP❹

納品書 発行

STEP❺

検収書

確認と承認

STEP❻

請求書 発行

大分県から発行された検収書を確認・承認する

見積書～請求書発行までのプロセス
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❶

検収書を確認・承認する

❶❷取引一覧画面へ ❸対象の検収書を開く ❹-❺検収書を確認 ❻検収書を承認

次頁へ

❶ [取引管理]を選択し、[進行中一覧]画面に遷移します。

❷ [進行中の取引]を選択

❸ 検収書を選択

❹ [発注請書]タブを選択

❺ 検収書基本項目を確認

❻ 「承認」選択 ※承認後「請求書を作成」ボタンに切り替わります

大分県 情報

大分県 情報

❻

事業者情報

検収書

❺

大分県 代表ID情報

発注部署ではありません。

❷ ❸

❹

❼ [請求書を作成] ボタンをクリックします。
24ページに続く
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STEP❶

見積依頼書 確認

STEP

❷
見積書 発行

STEP❸

発注書 確認

請書 発行

STEP❹

納品書 発行

STEP❺

検収書

確認と承認

STEP❻

請求書 発行

検収書から請求書を作成・発行する

見積書～請求書発行までのプロセス

＜検収書を承認し～続けて請求書を作成する場合＞

大分県との取引に必要な初期設定をお願いします。
大分県ホームページに掲載している初期設定マニュアルをご確認の上、電子取引をお願いします。※４２ページを参照
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請求書を作成・発行する ＜検収書を承認し～続けて請求書を作成する＞

❼❽請求書 作成画面へ ❾❿⓫請求書（発行先部署）設定 ⓬－⓮請求書作成 ⓯請求書発行

２０ページ❻ [承認]を選択すると[請求書を作成]ボタンに切替ります。

❼ 請求書を発行する部署を確認します。

❽ [請求書を作成]を選択

⓫

「次にすすむ」
を選択

次頁へ

❽

こちらは
大分県 代表ID情報

発注部署ではありません。

差出人 宛先

事業者情報

❾発行先部署を設定します。❿ 発行先部署をチェックします。

❿

❾

❼

【重要】
こちらの部署あてに請求書を発行します。
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請求書（基本項目）の入力です。

⓬ 入力必須項目 ＜件名・支払方法＞

⓭ 入力任意項目（請求書番号、締日、備考※入金期限は除く）

⓮ 請求書明細日付も、入力必須です。

※納品書作成時に入力済みの場合は、その日付が反映しています。

⓯ [最終確認へ進む]を選択し、[この内容で送信]をクリックして送信完了

※請求書の確認は[請求書を確認]を選択。請求書レイアウトは２７ページ参照

❼❽❾請求書（明細項目）を作成～発行

【重要】【明細項目の入力必須項目】

[明細日付] [単価] [数量] [単位] [金額] [課税]

⓮

⓯

前頁からの
続き

⓭
入力必須項目
●件名●支払方法 ※件名は変更不可

⓬

下段は右図に続く

入力任意項目

入金は本システムの利用規約に定める支払
スケジュールで行うため入力不可

銀行振込のみ対応可能です

※明細日付の項目には納品日
を必ず入力してください。

❼❽請求書 作成画面へ ❾❿⓫請求書（発行先部署）設定 ⓬－⓮請求書作成 ⓯請求書発行

請求書を作成・発行する ＜検収書を承認し～続けて請求書を作成する＞
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請求書＜おもて・明細＞レイアウト
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■
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請求書（明細）の必須項目

❶

❶

請求書明細レイアウトイメージ1

❶ [明細情報]タブを選択し、明細表示 ※おもて情報は❷を選択、次頁参照
【請求書明細の必須項目】

❶ 明細日付

❷ 明細項目（商品名）

❸ 単価

❹ 数量

❺ 単位

❻ 金額

※下記、請求書の明細サンプルは、消費税計算の設定を請求総額単位で

設定しているケースです。

【消費税計算について】

電子請求書で対応可能な消費税計算方法は、以下の通りです。

【課税単位】 請求総額／明細単位

【課税区分】 課税、非課税、免税、不課税

【税率】 0、5、8、10 ％

❶ ❷ ❸ ❹ ❻❺

❷

次頁へ

大分県 情報
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■
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❷

請求書（おもて）の必須項目

❶

【請求書おもて 必須項目】

❶ 会社情報

❷ 事業者の代表者職・代表者氏名

❸ インボイス登録がある場合は、課税事業者登録番号

❹ [請求金額]

❺ [今回請求金額（税抜）] [今回消費税] [今回請求金額（税込）]

❻ [振込先]（金融機関名／預金種別／口座番号／口座名義人）

❼ [件名]は、大分県が入力した件名

※❶❷❸❻は、別紙の初期設定マニュアルで設定した情報が表示されます。

初期設定マニュアルをご確認のうえ、設定をお願いします。

❷ [おもて情報]を選択

次頁へ

請求書おもてレイアウトイメージ2

代表取締役社長 中島 健❷
❸

❹

❺

口座情報❻

❼

【当県から支払う口座】

振込先口座を複数設定された場合は、最上位に表示された口座
に支払います。

大分県 情報

事業者情報
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取引済の帳票を確認する方法

＜見積書＞

＜発注書・請書・納品書・検収書＞

＜請求書＞

111

222

333
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大分県

大分県 情報

取引済の＜見積書＞を確認する

❶

下画面へ

❶ [ ]を選択 ❷ [TRADE]を選択

❸ [見積管理 ]を選択 ❹ [見積書一覧 ] を選択

❺ 対象の見積行を選択すると 見積書明細が展開します。

❻ [PDF印刷]を選択するとPDFが展開します❶ を選択

❷

❻

PDF見積書

❹

❸

大分県

大分県

大分県 ❺

見積書一覧画面へ1
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取引済の＜発注書・請書・納品書・検収書＞を確認する

❶

下画面へ

❸ [TOP ]を選択 ❹ [文書一覧 ]より[発注書・発注請書・納品書・検収書]を

選択を選択。 ※下図は、発注書を選択した場合の操作

❺ 対象の発注書を選択

❻ 発注書画面が展開します。CSV・PDF印刷できます。❶ を選択

❷

❻

発注書

❹

❸

発注書・請書・納品書・検収書一覧画面へ2

❺大分県

大分県



32

■
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大分県

取引済の＜請求書＞を確認する

❶

下画面へ

❸ 請求書TOP画面 > [発行済一覧]を選択

❹ [ 発行日 ] ❺[キーワード] さまざまな条件で検索できます。

❻ 条件を設定したあと[ 検索 ] 選択します。

❼ 抽出データをCSVダウンロードすることもできます。

❸

❶ を選択

❷

❹

❺

❻

発行済 請求書一覧

請求書一覧画面へ

❼

3

❸

総務課 担当
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大分県から差戻された各帳票を修正し～再発行する

＜見積書＞

＜請求書＞

＜納品書＞

1

111

222

333
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大分県から差戻された＜見積書＞を確認・再発行する

❶

差戻の見積書を検索 ➡ 修正 ➡ 再発行1
❶ [ 見積管理 ]を選択 ❷ [ 未対応文書一覧 ]を選択

❸ [検索]から ❹ [要修正 見積書 ]をチェックして、検索します。

❸

❷

❹

下画面へ

❺ [ 修正 ]を選択 ❻ 修正箇所を上書きし

❼ [入力内容を確認]を選択 [ ]を選択して完了です。

❺

❼

下画面へ

❻
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■
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大分県から差戻された＜納品書＞を確認・再発行する

❶

差戻の納品書を検索 ➡ 修正 ➡ 再発行2
❶ [ TOP ]を選択 ❷ [ 差し戻し ]または [ 差し戻しの文書 ]

どちらかを選択

❸ 対象の納品書を選択

❷

下画面へ

❹ [ 修正 ]を選択し、次の画面で修正します。 ※修正画面省略

[入力内容を確認]を選択 [ ]を選択して完了です。

❹

❸
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大分県から差戻された＜請求書＞を確認・再発行する

差戻の請求書を検索 ➡ 修正 ➡ 再発行3
請求書の差戻メール通知が届きます。※ログインID（メールアドレス）

❶ [ TOP ]を選択 ❷ [ 差し戻し ]または [ 差し戻しの文書 ]から

❸ 差し戻しされた請求書を選択

次頁へ

❹ [ 請求書を確認 ]を選択、請求書画面に遷移します。

❶

❷

対象の文書検索も可能

❹

下画面へ

❸
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不備理由に応じて、再作成の帳票が異なります。

（例）商品名や金額などに問題はなく、（口座情報）の誤りで差戻された場合

自社の口座情報を修正し、検収書から再作成します。
（設定方法は初期設定マニュアルを確認ください。）

❼ [関連データ]を選択

❽ [検収書] ＞ [詳細を見る]を選択 ❾ [請求書を修正]を選択し、再発行します。

大分県から差戻された＜請求書＞を確認・再発行する

❺

❻

❺ 請求書画面に遷移します。

❻ 差戻メッセージを確認の上、必要な箇所を修正し、再発行します。
＜請求書 差戻後の流れ＞
見積・発注書から作成された請求書の再発行は、見積・発注・検収書
などから仕切り直しが必要です。（TRADE画面からの再発行）

❼

×こちらからは再発行できません

❽
❾
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各帳票作成のポイント＜重要事項まとめ＞



39

■
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各帳票作成のポイント＜重要事項まとめ＞

❶ 課税事業者の場合は、（課税事業者区分と登録番号） の入力必須

＜別紙、初期設定マニュアル参照＞ 資料ダウンロード方法はP４５参照

❷ 事業者情報（代表者職／代表者氏名／電話番号の入力必須）

＜別紙、初期設定マニュアル参照＞資料ダウンロード方法はP４５参照

❸ 見積書 発行責任者の情報（発行責任者の部署、氏名、電話番号）の入力必須

＜当マニュアルP12 ❼参照＞

❶ 請求書明細 （明細日付）の入力必須
＜ 当マニュアルP２５‐❹／２９‐❼ 参照＞

❷ 請求書おもて・明細 その他入力必須
＜ 当マニュアルP31・３２ 参照＞

Ⅰ 見積書の必須情報

Ⅳ 請求書の必須情報

Ⅱ 納品書の必須情報

❶ 納品書の（納品日）の入力必須
＜当マニュアルP19 ❹参照＞

Ⅲ 検収書の承認処理

❶ 大分県から発行された検収書の承認処理は必須
＜当マニュアルP22 参照＞

Ⅴ ファイル添付機能の利用について（お願い）

※各帳票作成時にPDFファイル等を添付できる仕様ですが、大分県との取引
においては、当県からの見積依頼を除いて、事業者様の利用を想定して
おりません。
つきましては、取引案件とは関係しないチラシ等（別の商品の案内など）
は添付不可とし、必要な案件を除き、利用は最小限とするご協力をお願い
します。

❸ 請求書おもて 振込先口座の設定方法
＜別紙、初期設定マニュアル参照＞ 資料ダウンロード方法はP４５参照

❹ 事業者会社情報（代表者職、代表者氏名、電話番号）の設定方法
＜別紙、初期設定マニュアル参照＞ 資料ダウンロード方法はP４５参照



40

■

Copyright(C) infomart Corporation.

システムバージョンアップ情報＜2024年6月以降＞

❶

❶ [見積管理]タブが[取引管理]タブに集約します。

❷ [取引管理]から見積依頼書・見積書の作成が可能になります。

TOP画面 操作メニューの変更について1

❸ バージョンアップに関する情報は、

[ご利用ガイド ＞ バージョンアップ情報]で確認できます。

＜現在の画面＞ ＜変更後の画面＞

❷

❸
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操作に関する問合せ

見積・発注・納品・検収書の操作お問い合わせ1

プラットフォームTRADEサービスの操作に関する問合せ

❶ [ご利用ガイド]➡各操作マニュアルを確認できます。

❷ [よくあるご質問]➡「チャットで質問」「お問い合わせフォーム」

からお問い合わせください。

❷

カスタマーセンター受付：平日10時～12時／13時～17時

請求書の操作お問い合わせ2

プラットフォーム請求書サービスの操作に関する問合せ

❸ [サービス選択]より請求書をクリックします。

❸

❶



42

■
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本県への＜問合せ＞＜初期設定マニュアルダウンロード方法＞

⑴ 本件に関するお問合せ

⑵ 消耗品発注システムの運用に関するお問合せ

⑶ 本システムの新規利用希望

※お問い合せは、回答の検討資料とするためメールのみの受付として
います。ご了承ください。

担当部署
大分県会計管理局 審査・指導室
財務総合システム開発班

メール zaimu-kaihatsu@pref.oita.jp

■ 初期設定マニュアル・QA 掲載ページ

【大分県HP 設置場所】
大分県トップページ＞組織からさがす＞会計管理局

＞審査・指導室＞【大分県消耗品発注システム】運用開始のお知らせ

本県へ問合せ1 消耗品発注システム 初期設定操作マニュアル2


